
WAS DU BEI UNS BEWEGEN KANNST  
•  Du übernimmst administrative Aufgaben für Kurzzeiteinsätze im In- und Ausland. 
•  Du führst und entwickelst ein übersichtliches System zur Archivierung von Personaldaten 

und anderen Dokumenten. 
•  Du verantwortest die administrative Vor- und Nachbereitung der Einsätze, 

einschl. der Logistik und der notwendigen Unterlagen. 
•  Du arbeitest eng mit anderen Team-Mitgliedern zusammen, um einen reibungslosen Ablauf 

der Einsätze zu gewährleisten. 
•  Du hast die Möglichkeit, deine Tätigkeiten mit Aufgaben aus der Kurzzeitbetreuung 

(s. Stellenbeschreibung zur Mobilisation und Kurzzeit-Betreuung) zu ergänzen. 

WAS UNS ÜBERZEUGT  
•  Du lebst deinen Glauben an Jesus Christus aktiv und teilst ihn gerne mit anderen. 
•  Es ist dir ein Herzensanliegen, dass Menschen weltweit Jesus Christus kennen lernen. 
•  Du liebst es, strukturiert und organisiert zu arbeiten. 
•  Du arbeitest gerne am PC und hast idealerweise Erfahrungen mit MS365 und 

Personal-Verwaltungssystemen. 
•  Dich fasziniert die Möglichkeit, Menschen in ihrem Dienst zu unterstützen und zu begleiten. 
•  Du lässt dich gerne herausfordern, bist fl exibel, denkst bereichsübergreifend und liebst es, 

neue Dinge zu lernen. 
•  Du verfügst über gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 

WAS DICH ÜBERZEUGEN WIRD 
•  eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team 
•  selbstständiges Arbeiten bei vertrauensvoller und enger Zusammenarbeit 
•  die Möglichkeit, zu gestalten und Verantwortung zu übernehmen 
•  tägliche Gebetszeiten für unsere Mitarbeiter weltweit 
•  Einblick gewinnen in Gottes Wirken durch die globale WEC-Gemeinschaft 

WOVON WIR GEMEINSAM ÜBERZEUGT SIND 
 Gelebter Glaube, ein Jesus-ähnlicher Lebensstil, authentische Gemeinschaft und opferbe-
reite Liebe sind zentrale Werte von WEC. Ein wesentlicher Aspekt ist auch das gemeinsame 
Vertrauen auf Gott für unsere Versorgung. Alle Gehälter (angelehnt an Mindestlohn) werden 
durch persönliche Spenderkreise fi nanziert. Wir unterstützen dich auf diesem Weg. 

WIR FREUEN UNS AUF DEINE NACHRICHT 
Ansprechpartner Ruth Grübler / Stephan Barthel 
E   einsatz@wec-deutschland.de
T   06198-58590 
W www.wec-deutschland.de

Administration für Kurzzeit-Einsätze 
in der Missionszentrale (Eppstein) 

Wir suchen ab sofort / in Teilzeit

Zur digitalen 
Stellenaus-
schreibung:

WER WIR SIND 
WEC Deutschland ist Teil einer internationalen Missions-
gemeinschaft mit ca. 2.000 Mitarbeitern aus 80 Nationen. 
Unser besonderes Augenmerk gilt denen, die das Evange-
lium noch nie gehört haben.  
Unsere Vision: Menschen aus allen Nationen, Kulturen 
und Sprachen werden Jesus Christus kennen, lieben und anbeten.
Die Missionszentrale in Eppstein ist das Herzstück von WEC Deutschland. Von hier aus mobilisieren 
wir für Mission, bereiten Mitarbeiter vor, senden sie aus und unterstützen sie in ihrem weltweiten 
Dienst. Für unser Team in Eppstein gilt: lokal arbeiten – global Einfl uss haben. 


